POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr £4/2013
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 21 paZdziernika 2013 1.

zmieniajgce zarzgdzenie nr 6/2011 Rektora Politechniki Warszawskiej w sprawie jednostek
organizacyjnych administracji centralnej Politechniki Warszawskiej — likwidacja Dzialu
Spraw Obronnych oraz utworzenie w Dziale ds. Ochrony Informacji Niejawnych Sekcji ds.
Obronnych

Na podstawie § 121 ust. 2 Statutu PW oraz § 11 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego
Politechniki Warszawskiej stanowigcego zalacznik do zarzadzenia nr 6/2008 Rektora
Politechniki Warszawskiej z dnia 30 stycznia 2008 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
organizacyjnego Politechniki Warszawskiej zarzadza sig, co nastepuje:

§1

Z dniem 30 listopada 2013 r. likwiduje si¢ Dzial Spraw Obronnych.

Z dniem 1 grudnia 2013 r.:

1) Dzial ds. Ochrony Informacji Niejawnych otrzymuje nazwe Dzial ds. Ochrony
Informacji Niejawnych i Spraw Obronnych;

2) w Dziale ds. Ochrony Informacji Niejawnych i 1 Spraw Obronnych tworzy si¢ Sekeje
ds. Obronnych.

-

§2

W zarzadzeniu nr 6/2011 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 21 lutego 2011 r.
w sprawie jednostek organizacyjnych administracji centralnej Politechniki Warszawskiej
wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:
1) w zalgezniku nr 1 do zarzadzenia - ,Nazwy, symbole i kody jednostek organizacyjnych,
komorek wewnetrznych i samodzielnych stanowisk pracy administracji centralnej PW”:
a) uchyla si¢ pkt 37,
b) pkt 24a otrzymuje brzmienie:

| 24a. | Dzial ds. Ochrony Informacji Nicjawnych
i Spraw Obronnych DOINO 18700000
1) | Kancelaria Tajna KTJ] 18700100
2) | Sekeja ds. Obronnych SOBR 18700200

X

2) w zalgczniku nr 2 do zarzadzenia - Jednostki organizacyjne administracji centralnej
Politechniki Warszawskiej:
a) § 28 uchyla sig,
b) § 15a otrzymuje brzmienie:




1.

o)

.9 I5a
Dzial ds. Ochrony Informacji Nicjawnych i Spraw Obronnych

Dzial ds. Ochrony Informacji Niejawnych i Spraw Obronnych — jest jednostka
organizacyjng wlasciwg do zapewnienia ochrony informacji niejawnych w Politechnice
Warszawskiej oraz do planowania i koordynowania przedsiewzieé operacyjnych
1 rzeczowych realizowanych w Politechnice Warszawskiej w celu zapewnienia
funkcjonowania Uczelni w warunkach zagrozenia bezpieczefistwa panstwa i wojny oraz
ochrony stanu osobowego i mienia w razie zagrozenia kleskami zywiolowymi i katastrofami.

. Zakres dziatania Dziatu ds. Ochrony Informacji Niejawnych i Spraw Obronnych obejmuje;

1) zapewnienie  przestrzegania  przepisbw o  ochronie  informacji  zgodnie
z obowigzujacymi aktami prawnymi;

2) wlasciwe zabezpieczenie, przechowywanie 1 archiwizacja materiatéw niejawnych;

3) zapewnienie wiasciwego obiegu materialdw niejawnych;

4) kontrola przestrzegania przepiséw ochrony informacji niejawnych;

5) zapewnienie ochrony systeméw teleinformatycznych, w kiérych przetwarzane sa
informacje niejawne;

6} prowadzenie szkolen z zakresu ochrony informacji niejawnych;

7) prowadzenie zwyklych postepowan sprawdzajacych dla pracownikéw Politechniki
Warszawskiej;

8) prowadzenie wspoélpracy ze Stluzbami Ochrony Panstwa ABW lub SKW w zakresie
ochrony informacji niejawnych;

9) nadzér nad przestrzeganiem przepiséw ochrony informacji niejawnych;

10) opracowanie projekiéw przepiséw wewnetrznych dotyczacych ochrony informacii

niejawnych;

11} ustalanie zasad funkcjonowania PW w czasie wojny lub innego zagrozenia;

12) opracowywanie plandw w zakresie obronnosci;

13) nadzor nad tworzeniem i realizacja, w poszczegdlnych jednostkach, planow

dotyczacych dzialania w okresie podwyzszonego ryzyka;
14) popularyzowanie zasad postgpowania w razie zaistnienia zagrozen.

. Wewnetrznymi komorkami organizacyjnymi Dziatu ds. Ochrony Informacji Niejawnych

1 Spraw Obronnych sg:

1) Kancelaria Tajna odpowiedzialna za zgodne 2z obowiazujgeymi przepisami,
przechowywanie oraz wlasciwy obieg dokumentow zawierajacych informacje niejawne,
do ktérej zakresu zadan nalezy:

a) przechowywanie i zapewnienie wilasciwego obiegu dokumentdéw zawierajacych
informacje niejawne,

b} przyjmowanie, rejestrowanie, dor¢czanie, ewidencjonowanie oraz archiwizowanie
dokumentow niejawnych,

¢) nadzor nad obiegiem dokumentéw niejawnych w PW,

d) udostgpnianie lub wydawanie dokumentdw niejawnych osobom posiadajagcym
stosowne poSwiadczenie bezpieczenstwa, wg wykazu ustalonego przez
Pelnomocnika z upowaznienia Rektora,

¢) egzekwowanie zwrotu do Kancelarii Tajnej dokumentéw zawierajacych informacje
nicjawne od oséb, ktére nie maja mozliwosci wlasciwego ich przechowywania
i zabezpieczenia,

f) prowadzenie biezgcej kontroli postgpowania z dokumentami zawierajacymi
informacje niejawne udostgpnione upowaznionym pracownikom,



g) szczegdtows organizacje pracy Kancelarii Tajnej okreslaja odrebne przepisy;

2) Sekcja ds. Obronnych, do kt6rej zakresu zadan nalezy:

a} opracowywanie rocznych planéw zamierzen i harmonograméw ich realizacji
stosownie do ustalen Biura Dyrektora Generalnego MNiSzW oraz potrzeb i
mozliwosci Uczelni,

b) inicjowanie oraz organizowanie przygotowania oraz wspoltudzial
W opracowywaniu niezbgdnych dokumentéw i planow zabezpieczajacych realizacje
zadann w zakresie obronnosci w jednostkach organizacyjnych Politechniki
Warszawskiej,

c) ustalanie zasad 1 opracowywanie zalgcznikéw do planu  operacyjnego
funkcjonowania Politechniki Warszawskiej i ich biezgeej aktualizacji przez jednostki
organizacyjne Uczelni,

d) udzielanie fachowej pomocy jednostkom organizacyjnym w zakresie planowania
i realizacji zadan dotyczacych okresu podwyzszonej i pelnej gotowosci obronnej,

¢) okresowe kontrolowanie pod katem aktualno$ci i zgodno$ci z przepisami
opracowywanych dokumentéw planu operacyjnego Uczelni,

) opracowywanie dokumentéw dotyczacych organizacji, wyposazenia i szkolenia
wyznaczonych pracownikéw uczelni niezbednych do skutecznego dziatania w razie
zaistniatych awarii, katastrof oraz innych zagrozen albo wojny,

g) wspoludziat w opracowaniu wybranych dokumentéw jednostek organizacyjnych
Uczelni w zakresie osiagania pelnej gotowosci do podjecia dzialalnosci
podstawowej wlasciwej dla okresu zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny,

h) kontrolowanie i ewidencja terminowej realizacji plandw operacyjno-obronnych
w jednostkach organizacyjnych oraz przedstawianie Rektorowi wnioskow
i propozycji w tym zakresie,

1) organizowanie wspoldzialania z Biurem Dyrektora Generalnego MNiSzW,

j) biezace aktualizowanie dokumentacji planowania obronnego ewidencji osobowej,
technicznej i materialowej,

k) ewidencja swiadczen rzeczowych Uczelni dla sit zbrojnych,

1) wspolpraca z Wojskowymi Komendami Uzupelnien w zakresie:

— $wiadczen osobowych (powiadamianie WKU o przyjeciu i zwolnieniu z pracy
i reklamowaniu 0s6b niezbednych dla potrzeb Uczelni),

~ S$wiadczen rzeczowych dla Sit Zbrojnych (sprzgt, urzadzenia, $rodki transportu,
obiekty),

m)prowadzenie wéréd pracownikéw i studentow dzialalnoéci w zakresie informowania
o podstawowych zasadach postgpowania w razie zaistnienia zagrozen,

n) przygotowywanie projektow zarzgdzen i wykonywanie innych zadan z zakresu
obronnosci,

o) prowadzenie ewidencji pracownikow PW  podlegajacych  powszechnemu
obowigzkowi obrony.

4. Dzialem ds. Ochrony Informacji Niejawnych i Spraw Obronnych kieruje Pelnomocnik
ds. Ochrony Informacji Niejawnych.
5. Daziat ds. Ochrony Informacji Niejawnych i Spraw Obronnych podlega Rektorowi.”.

§3

Z dniem 1 grudnia 2013 r. dotychczasowi pracownicy Dzialu Spraw Obronnych staja sie
pracownikami Dzialu ds. Ochrony Informacji Niejawnych i Spraw Obronnych, chyba ze



w trybie przepiséw prawa pracy nie wyraza na to zgody do dnia 31 pazdziernika 2013 r.
w stosownym o$wiadczeniu ziozonym kanclerzowi.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
g Y p
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